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1.  Настоящие Правила разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан 

Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и 

бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области 

образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе 

общеобразовательной организации. 

 

2. Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее - прием на обучение) в 

образовательную организацию, реализующую образовательные программы начального, 

основного общего и среднего общего образования (далее - общеобразовательная 

организация), осуществляется в соответствии с: 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»; 

 Приказом Министерства просвещения  Российской Федерации от 2 сентября 2020г. 

№ 458 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования»; 

 Уставом образовательного учреждения; 

 

3. В первый класс общеобразовательной организации принимаются граждане по 

достижении возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.  

Прием на обучение в более раннем или более позднем возрасте осуществляется по 

согласованию с исполнительным органом Сегежского района Республики Карелия, в 

ведении которого находится общеобразовательная организация, по письменному 

заявлению родителей (законных представителей). 

 

4. Прием  на  обучение  граждан,   проживающих на территории, за которой  закреплена 

общеобразовательная организация, осуществляется на общедоступной основе. 

Гражданам может быть отказано в приеме на обучение в общеобразовательную 

организацию только по причине отсутствия свободных мест, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон). В 

этом случае совершеннолетние граждане или родители (законные представители) 

несовершеннолетних  граждан  для  решения  вопроса  об  устройстве  ребенка  в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в администрацию 

района, на территории которого проживает ребенок. 

 

5. Общеобразовательная  организация  обязана  ознакомить  совершеннолетних  граждан 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан с уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права 

и обязанности обучающихся. 

Факт ознакомления совершеннолетних граждан или родителей (законных представителей)  

несовершеннолетних граждан с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательной 

организации, с уставом общеобразовательной организации фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью совершеннолетних граждан или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних граждан. 

Подписью совершеннолетних граждан или родителей (законных представителей)  



несовершеннолетних граждан фиксируется также согласие на обработку их персональных 

данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

 

6. Прием в первый класс образовательного учреждения начинается не позднее 1 апреля 

текущего года  и  завершается  30 июня текущего года. Для детей, не проживающих на 

закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс 

начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 

сентября текущего года. 

Прием в образовательное учреждение осуществляется в течение всего учебного года при 

наличии свободных мест. 

Для приема в первый класс необходимы три процедуры: 

 заявление родителями (законными представителями) детей; 

 предоставление документов в образовательную организацию; 

 принятие решения о зачислении ребенка в первый класс или об отказе в 

зачислении. 

      Родители (законные представители) ребенка имеют возможность подать электронное 

заявление в первый класс образовательной организации, реализующей образовательную 

программу начального общего образования и расположенной на закрепленной территории 

района, в котором проживает ребенок. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

 фамилия, имя, отчество ребенка; 

 дата и место рождения ребенка; 

 фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) ребенка;  

 адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);  

 контактные телефоны родителей (законных представителей); 

 о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;  

 о потребности в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) 

создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии ( при наличии) или 

инвалида ( ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации; 

 согласие родителей ( законных представителей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе ( в случае необходимости обучения 

ребенка по адаптированной образовательной программе); 

 язык образования 

 факт ознакомления родителей( законных представителей) ребенка  с уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществлением 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

 согласие родителей( законных представителей) на обработку персональных 

данных. 

Для приема родители ( законные представители) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

дополнительно  в заявлении о приеме на обучение дает согласие для прохождения 

тестирования. 

 

7. С целью проведения организованного приема в первый класс администрация  

общеобразовательной организации: 

 назначает должностных лиц, ответственных за прием заявлений и документов 

родителей (законных представителей), в срок не позднее, чем за месяц до начала 

приема в первые классы; 



 размещает на информационном стенде в общеобразовательной организации, на 

официальном сайте в сети «Интернет» в срок не позднее 10 календарных дней с 

момента издания распорядительного акта Сегежского муниципального района о 

закреплении образовательных организаций за конкретными территориями 

информацию о количестве мест в первых классах; 

 размещает на информационном стенде в общеобразовательной организации, на 

официальном сайте в сети «Интернет» не позднее 05 июля текущего года 

информацию о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории; 

 

Приказ общеобразовательной организации о назначении должностных лиц, ответственных 

за прием заявлений и документов родителей (законных представителей), формировании 

комиссии по организации приема в первый класс общеобразовательной организации и 

график приема документов размещаются на информационном стенде в 

общеобразовательной организации, на официальном сайте в сети «Интернет».  

 

8. При приеме граждан, проживающих на закрепленной территории, а также на свободные 

места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным 

правом  обладают  граждане,  имеющие право на первоочередное предоставление места в  

общеобразовательной организации в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и нормативными правовыми актами, а также дети, проживающие в одной 

семье и имеющие общее место жительства с братьями и (или) сестрами, обучающимися в 

МКОУ СОШ п.Идель. 

 

9. При  приеме  на обучение наличие гражданства Российской Федерации у ребенка,  не 

достигшего возраста 14 лет, по выбору родителей (законных представителей) 

удостоверяется документом в соответствии с Указом Президента Российской Федерации 

от 13.04.2011 № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов 

несовершеннолетних граждан Российской Федерации».  

  

10. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за 

рубежом, в образовательную организацию для получения по общеобразовательным 

программам  за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 

субъектов  Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с 

международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 

декабря 2012г.№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

 

11. Прием на обучение осуществляется по заявлению совершеннолетних граждан или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего гражданина или 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего гражданина, либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства . 

Порядок  подачи  заявления  устанавливается  регламентом  по  предоставлению 

государственной услуги по зачислению в образовательную организацию. 

 

12. Для приема в первый класс образовательной организации родители (законные 

представители) предъявляют в образовательную организацию следующие документы:  

 свидетельство о рождении ребенка; 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории; 

 документы, подтверждающие преимущественное , внеочередное, первоочередное 

право зачисления граждан на обучение в образовательную организацию (при 

наличии). 



Документами, подтверждающими проживание ребенка на закрепленной территории, 

являются: 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства;  

 свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания;  

 паспорт одного из родителей (законных представителей) с отметкой о регистрации 

по месту жительства; 

 документ подтверждающий установление опеки или попечительства( при 

необходимости); 

 справка о регистрации (равнозначно выписка из домовой книги)  

12.1. Родители  ( законные представители) ребенка, являющегося гражданином 

Российской Федерации, или поступающий, являющийся гражданином Российской 

Федерации, заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подают 

одним из следующих способов: 

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации ( при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением 

о вручении; 

лично в образовательную организацию. 

Образовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных 

в заявлении о приеме на обучение, и соответствие действительности поданных 

электронных образов документов.  

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на 

указанный в заявлении о приеме на обучение адрес ( почтовый и (или) электронный) и в 

личный кабинет ЕПГУ.   

12.2. Родитель ( родители)  ( законный (законные) представитель ( представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином  или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подают одним из 

следующих способов: 

в электронной форме посредством ЕПГУ 

с использованием региональных портов государственных и муниципальных услуг и (или) 

функционала (сервисов) региональных государственных  информационных систем 

субъектов Российской Федерации ( при наличии технической возможности);  

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением 

о вручении.   

После предоставления документов  в течение 5 рабочих дней общеобразовательной 

организацией проводится проверка их комплектности. В случае неполного комплекта 

документов общеобразовательная организация возвращает заявление без его 

рассмотрения. В случае предоставления полного комплекта документов 

общеобразовательная организация в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку 

достоверности предоставленных документов. Со дня подтверждения достоверности 

предоставленных документов ребенок, являющийся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства или поступающего, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, направляется общеобразовательной организацией в 

государственную или муниципальную общеобразовательную организацию для 

прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения 

образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего 

образования. Информация  о направлении на тестирование ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу ( 

почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный 

кабинет ЕПГУ ( при наличии). Одновременно общеобразовательная организация 

уведомляет тестирующую организацию в электронной  форме посредством ЕПГУ или с 



использованием региональных порталов государственных муниципальных услуг и (или) 

функционала (сервисов) региональных информационных систем субъектов РФ ( при 

наличии технической возможности). Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней 

после дня прохождения ребенком, являющемся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения 

общеобразовательную организацию в электронной  форме посредством ЕПГУ или с 

использованием региональных порталов государственных муниципальных услуг и (или) 

функционала (сервисов) региональных информационных систем субъектов РФ ( при 

наличии технической возможности).  

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на обучение 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

общеобразовательной организацией направляется по адресу ( почтовый или электронный), 

указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ ( при наличии).  

по адресу ( почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и 

в личный кабинет ЕПГУ ( при наличии). 

13. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют: 

 документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка); 

 документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. 

 копии документов, подтверждающих прохождение государственной 

дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства. 

 копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в 

образовательных организациях иностранного (иностранных) государства ( 

государств) ( со 2 по 11 класс) ( наличии). 

 Копии документов, удостоверяющие личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства ( для иностранных граждан: 

паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный 

федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ выданный 

иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 

личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное 

удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на 

жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или 

признаваемые в соответствии с международным договором  Российской Федерации 

в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства); 

 копии документов, подтверждающих присвоение родителю ( родителям) ( 

законному ( законным) представителю ( представителям) идентификационного 

номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета  ( 

далее- СНИЛС) ( при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства,  или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства ( при 

наличии); 



 медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных 

заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных 

перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской 

Федерации федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 

2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011г №323-ФЗ « Об основах 

охраны здоровья граждан в Российской Федерации» 

 копии документов, подтверждающих осуществление родителем ( законным 

представителем) трудовой деятельности ( при наличии). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

13.1. Пункт 13 не распространяется на иностранных граждан, указанных в 

подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 

года № 115 –ФЗ « О правовом  положении иностранных граждан в Российской 

Федерации». Указанные иностранные граждане предъявляют следующие 

документы: 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

-копия паспорта; 

- справку о регистрации по месту жительства.  

 

14. При приеме документов должностное лицо образовательной организации: 

 удостоверяется в правомочности подачи документов гражданином (родитель 

(законный представитель) ребенка предъявляет оригинал документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), или оригинал 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в РФ); 

 получает личную подпись родителя (законного представителя) ребенка на 

распечатанном заявлении; 

 удостоверяется в наличии всех требуемых документов; 

 при необходимости делает копии оригиналов представленных документов и 

заверяет их личной подписью (или заверяет личной подписью полученные от 

родителей (законных представителей) копии документов); 

 регистрирует полученные документы в журнале приема документов; 

 выдает родителю (законному представителю) уведомление о регистрации 

документов в журнале приема документов. 

 

15. При приеме в общеобразовательную организацию для получения среднего общего  

образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного 

образца. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

на обучение в общеобразовательную организацию не допускается. 

 

16. Совершеннолетние граждане или родители (законные представители) 

несовершеннолетних граждан имеют право по своему усмотрению представлять другие  

документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина. В 

случае непредставления медицинского заключения о состоянии здоровья гражданина 

руководитель общеобразовательной организации самостоятельно запрашивает указанное 

заключение в медицинской организации по месту наблюдения гражданина. 

 

17. Документы, представленные совершеннолетними гражданами или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетних граждан, регистрируются в журнале 

приема документов. После регистрации им выдается уведомление в получении 

документов, форма которого определена регламентом по предоставлению 

государственной услуги по зачислению в образовательную организацию. Уведомление 



заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием заявлений и 

документов, и печатью общеобразовательной организации. 

 

18. Зачисление в общеобразовательную организацию оформляется приказом  

общеобразовательной организации в течение 5  рабочих дней после приема документов. 

Зачисление в первый класс образовательной организации оформляется приказом 

образовательной организации в течение 3 рабочих дней после завершения  приема 

заявлений о приеме на обучение в первый класс.  

Зачисление ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства,  

или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

в течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном 

прохождении тестирования. 

 

19. На каждого ребенка, зачисленного в общеобразовательную организацию, заводится 

личное дело, в котором хранятся все данные документы. 

 

20. В случае отказа в приеме на обучение, совершеннолетнему гражданину или родителю  

(законному представителю), несовершеннолетнего гражданина выдается уведомление, 

форма которого определена регламентом по предоставлению государственной услуги по 

зачислению в образовательную организацию. 

     При принятии решения об отказе, в зачислении в первый класс образовательной 

организации должностное лицо образовательной организации в течение 3 рабочих дней 

после принятия такого решения  направляет родителю (законному представителю) 

уведомление об отказе о  зачислении. 

 

21. Дети  с  ограниченными  возможностями  здоровья   принимаются  на  обучение   по 

адаптированной  основной общеобразовательной программе только с согласия их 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

22. Прием на обучение в первый класс, в течение учебного года или во вторые и 

последующие классы общеобразовательной организации осуществляется на свободные 

места. 

 

23. При возникновении спорных вопросов при приеме, на обучение совершеннолетние 

граждане или родители (законные представители) несовершеннолетних граждан имеют 

право обратиться в конфликтную комиссию для решения спорных вопросов при 

определении образовательной программы и  (или) выбора общеобразовательной 

организации администрации Сегежского района Республики Карелия. 
 

 

ПРИНЯТЬ 

 

с «___»_________20__г. 

Директор школы: 

__________А.А.Епихова 

 

Учетный номер _________ 

 

 Директору МКОУ СОШ п. Идель______________________ 

от _________________________________________________ 
(ФИО родителя (законного представителя) или поступающего) 

Адрес места жительства______________________________ 

____________________________________________________ 

Адрес места пребывания______________________________ 

____________________________________________________ 

Телефон____________________________________________ 

e-mail______________________________________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 



Прошу принять__________________________________________________________ 
(ФИО ребенка или поступающего, дата рождения ребенка или поступающего) 

на обучение в ______ класс Муниципального казенного общеобразовательного 

учреждения СОШ п. Идель. 

Адрес места жительства_________________________________________________________ 
(адрес постоянной регистрации ребенка или поступающего) 

Адрес места пребывания________________________________________________________ 
(адрес временной регистрации ребенка или поступающего) 

Имею право на предоставление места: 

 Внеочередное___________________________________________________________ 
(основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов) 

 Первоочередное _________________________________________________________ 
(основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов) 

 Преимущественное_______________________________________________________
 (основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов) 

 

Потребность в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в 

создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с 

ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-

медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации: имеется/не имеется  
(нужное подчеркнуть) 

 

На обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) 

родитель (законный представитель): согласен/не согласен  
(нужное подчеркнуть) 

 

На обучение по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, по 

адаптированной образовательной программе) поступающий: согласен/не согласен  
(нужное подчеркнуть) 

 

Выбираю язык образования: ___________________________________________________ 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: ______________________ 

Государственный язык республики Российской Федерации:_________________________ 

 

С уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере 

лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с учебно-программной документацией и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся, ознакомлен ____________________ . 
(подпись) 

 

Согласен(на) на обработку и передачу моих персональных данных и персональных данных моего 

несовершеннолетнего ребенка в объеме, указанном в настоящем заявлении и прилагаемых к нему 

документах для приема на обучение ребенка. Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление 

действий в отношении моих персональных данных и персональных данных моего несовершеннолетнего 

ребенка, которые необходимы для достижения указанных целей приема в МКОУ СОШ п. Идель (далее – 

Оператор), включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену 

информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных 

действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 



Я проинформирован(а), что Оператор гарантирует обработку персональных данных в соответствии 

с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и 

автоматизированным способами. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение 

срока хранения информации. 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 

 

 

Представленные документы: 

1.  

2. 

3. 

 

Дата                                                                            подпись, расшифровка  
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